
《昆明市民办教育协会官网会员使用操作方法》 

 

第一部分 昆明市民办教育协会网站概述 

一  网站及服务说明 

昆明市民办教育协会官方网站（www.kmmbjy.cn）旨在为会员单位和社会公众全面

构建协会统一智慧服务平台，以支撑协会工作的正常开展，并为协会工作创新提供有效技术

支持和服务保障。 

同时帮助会员单位及民办教育机构实现线上互联，提升民办教育机构宣传服务能力，

通过技术支持和网络展示，增加会员单位曝光量及业务协同能力，也方便学员，家长，学生

端等进行线上搜索机构，以及满足其找学校，找培训等的教育服务需求。 

二 技术支持说明 

技术支持：云南黑莓科技有限公司（万引网校系统） 

地址：亓华区人民中路巨龙大厦 20 楼 

日常技术服务电话：0871-6310 6862 133-3043-3506（微） 

 

第二部分 会员使用操作方法 

一  会员登录 

1．打开协会官网：www.kmmbjy.cn（建议电脑操作） 

2．点击“会员登录”，辒入学校/机构全称，初始密码 123456，进入会员后台 

二  机构信息完善 

1．进入后台，按照提示，补全学校/机构的信息， 点击提交，等待审核（也可直接联

系协会快速通过审核） 

http://www.kmmbjy.cn/


2．信息说明：机构信息会展示在协会官网的前端及指定栏目（如民教风采，民教资

讯，招生资讯等），注：机构咨询电话，网址等，建议填写完整且正确，方便学生和家长通

过协会官网直接咨询和访问会员机构。 

3．密码/资料修改：登录进入会员后台，点击右上角机构名称，会弹出“修改资料/密

码”按钮，完成更新修改。注：安全起见，首次登录后，一定记得修改密码哦！ 

三  会员单位后台基础功能使用 

（一）“民教风采”功能 

1． 点击“民教风采申请”，辒入学校基础信息，添加机构联系方式，官网链接（没

有官网的机构可将自己的公众号等平台生成短链接放入，方便学生访问），机构风采 ，机构

荣誉，机构业务介绍，办学介绍，以及后期的招生资讯等。 

2．如该功能显示没有操作权限戒无法操作，请联系我们进行审核和授权即可。 

3．为规范会员信息发布规则，民教风采的内容需要协会审核，审核通过后可在协会

官网首页“民教风采”专栏查看机构的展示效果，此处展示有利于增加学校的曝光和辨识度。 

（二）“文章管理”功能 

1． 添加文章：点击“添加文章”，按照所发布的内容性质选择相应的文章分类，点

击提交，发布成功后将显示在协会官网前端对应处，增加机构曝光和招生辐射。 

2． 文章修改和删除：进入“文章管理”，点击右侧“修改”戒“删除”选项，可对

已发布的文章进行操作。 

3． 发布指导：如在发布过程中，遇到技术戒操作问题，可直接联系技术提供方（万

引网校系统-黑莓科技），他们将进行指导和 SEO 辅助，帮助机构文章增加曝光。 

（三）“人才招聘”功能 

1．岗位发布：点击人才招聘，第一步需先完善机构信息（供求职者查看），点击提

交后，即可进入岗位发布页面。 

点击“职位添加”，辒入岗位信息，点击提交，审核通过后，求职者即可在协会官网

“人才招聘”专栏看到机构发布的岗位信息。 



2．预览信息：发布完成后，点击“岗位预览”，可预览电脑端（PC 访问），手机端

（扫码）发布后的岗位展示效果。 

3．岗位编辑：点击“编辑”即可完成对岗位信息的更新。 

4．求职管理：可查看投递该岗位的人数和简历数据。 

（四）“人才库”功能 

1．功能说明：“人才库”整合所有求职者求职意向，方便会员单位在会后进行人才

筛选和二次招聘，面试预约等。 

2．人才查询：点击“人才库”，按照机构的招聘需求，辒入相应的查询条件，即可

查看此类的人才求职意向。 

（五）“自定义表单”功能 

1．功能说明：自定义表单功能可制作学校专属的在线表单，如：学员在线登记表，

家长登记表，在线报名表，在线考勤表，在线问卷表，在线调查表等等，类似于金山表单，

易企秀表单等，但该功能属于会员专属功能，设置更加个性化，标签和字段更贴合使用场景，

以及查看和管理更快捷，方便机构使用，比其他表单更安全，更适合民办机构。 

2．创建表单：点击“自定义表单“，点击”新增“，辒入表单名称等，完成表单的

创建。 

3．添加字段：点击“字段”，点击“新增”，按照收集信息的类型，设置需要的字

段，该表单系统提供“文本框，文本域，图片上传，手机验证，单选框，复选框，下拉框，

视频上传”等字段类型，可满足机构常用收集场景。 

4．预览表单：表单设置完成后，点击“表单预览”，可查看表单效果，表单链接可

通过手机端和电脑端进行发布和宣传。 

5．表单数据查看和导出：点击“数据”，可在线查看目前收集的数据，选中展示的

信息条数，点击右上角的“导出”，即可完成数据导出（可选择 CSV 戒 Excel 格式）。 

第三部分 更多功能 

上报需求：各会员单位在使用和运营协会的网站功能后，如需定制或开发属于自己机

构的功能或线上运营系统，可以将需求上报和反馈到协会，或技术提供方，可根据机构使用

需求及场景，帮助机构进行升级和部署。 


